
       货物类项目采购及招标申请单
申报单位（公章）：                                          申请单编号：
	采购项目名称
	

	预算金额（万元）
	
	经费来源
	经费项

目名称
	

	
	
	
	经费项

目编号
	

	项目负责人
	姓    名
	
	技术负责人
	姓    名
	

	
	联系电话
	
	
	联系电话
	

	购置理由

及参考品牌、

型号、数量
	（办公设备及家具配置应对照《鲁东大学通用资产配置标准》做购置必要性论证，配置标准见附表3。括号内文字无须打印提交）。

论证人（签字）                            年     月     日

	教育信息技术部意见
	（涉及信创产品的，须教育信息技术部审批。括号内文字无须打印提交）。

单位负责人（签字）：                      年     月     日

	申报单位意见
	单位负责人（签字）：                      年     月     日

	经费主管

单位意见
	单位负责人（签字）：                      年     月     日

	资产处办公设备及家具配置审核情况（2#办公楼313室，6691007）
	是否超价格上限：是(   否 (      是否超数量上限：是(   否 (  
审核人（签字）：                           年     月     日

分管领导（签字）：                         年     月     日

单位负责人（签字）：                       年     月     日

	实验室管理处审核情况(2#办公楼304室,6869196)
	大型仪器设备共享审核:是(否(     论证审核意见：同意 (不同意 (
审核人（签字）：                           年     月     日

分管领导（签字）：                         年     月     日

单位负责人（签字）：                       年     月     日

	分管校领导意见
	（学院预算金额超过30万元（含）的，须经分管业务的校领导审批。其他单位预算金额超过10万元（含）的，须经分管校领导审批。括号内文字无须打印提交。）

签字：                       年     月     日

	财务预算（2#办公楼105室，6672406）
	预算审查情况：

□本项目已列入本年度学校预算；

  □本项目年初无预算，现已办理预算追加手续；

  □本项目年初无预算，列下一年度学校预算；
□                                             。
负责人（签字）：                              年     月     日

	采购预算（2#办公楼315室，6695483）
	采购预算审查情况：

□本项目已列入本年度采购预算；

  □本项目年初无采购预算，现已办理采购预算追加手续；

  □本项目年初无采购预算，列下一年度采购预算；
□                                             。
经办人（签字）：                              年     月     日

	申请单交接情况
	提交人（签字）：

           年    月    日

	受理人（签字）：

        年    月    日

	以下内容由财经处填写

	采购方式
	□公开招标； □邀请招标； □竞争性谈判； □竞争性磋商；
□单一来源采购；□询价；□                        。

经办人（签字）：                              年     月     日

	负责人（签字）：                   年   月   日


备注：1.本表正反面打印
2.申请单编号由财经处填写。

3.经费主管部门与申报单位为同一单位的，只签署申报单位意见。

4.相关审核人须签署审核意见并签字。       

附表1：
                    采购项目拟采购设备清单

  A包预算金额    万元
	序号
	设备名称
	数量（台）
	单价（元）
	总价（元）
	主要技术参数要求
	参考品牌/型号 

（至少三个）
	是否进口设备
	进口设备预计供货期
	设备用途
	使用方向

（教学、科研、行政）
	使用人
	安装地点
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附表2：

网上商城采购品牌型号确认单

申报单位：（盖章）                                                          年    月    日

	序号
	名称
	数量
	预算单价（元）
	配置标准单价（元）
	用户需求技术参数
	选定供货商品牌和型号
	选定产品参数
	选定产品单价（元）
	选型参与人至少三人，含一名处级领导（签名）

	1
	
	
	
	
	
	品牌：

型号：

供货商：
供货商联系人：

供货商联系电话：

产品链接：
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.请登录网址：http://ggzyjyzx.shandong.gov.cn:8282/gpmall-main-web/index?regionguid=1487001。空调机、打印机、台式机、笔记本、投影仪、复印机、多功能一体机选择批量及对应分类，其余品目可选择超市电商、超市厂商、超市代理商及对应分类，在产品列表按照采购预算及需求技术参数确定拟购产品品牌、型号、单价、技术参数、供货商等信息填入上表，选型参与人至少三人（其中包含1名处级领导）签字确认，单位盖章后交2#办公楼315室。

2.确定产品信息时请务必与供货商电话联系确定网挂产品单价是否有效（非常重要），是否有现货供应。登录后点开产品在联系人列表可查看供货商联系方式。

3.特别提醒：选定产品参数及单价不得高于购置申请中的单价和技术参数配置要求，严禁根据预算金额擅自提高采购标准的现象。
